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Certificacién nimero 112

Yo, Sylvia Tubéns Castillo, Secretaria Ejecutiva Interina del Senado Académico
del Colegio Universitario de Cayey, CERTIFICO:

Que el Senado Académico, en su reunién ordinaria del jueves 13 de mayo de
1999, tuvo ante su consideracién el informe de la Comisién de Asuntos Académicos
sobre los Criterios y Procedimientos para la Aprobacién de Cursos (Certificaciéon
nimero 23, 1994-95). Para la presentacién de este informe la Comisién invité a la
doctora Janice Gordils, quien trabajé en el documento durante su incumbencia como
Decana de Asuntos Académicos, y colaboré con la Comisién en la revisién del mismo.

Luego de la exposicion de rigor y de ponderar este asunto, el Senado dio por
recibido el informe y aprobé por unanimidad la siguiente

CERTIFICACION:
El Senado Académico aprob6 con correcciones los Criterios y
Procedimientos para la Aprobacién de Cursos, del Colegio
Universitario de Cayey.
Esta determinacién enmienda y sustituye el “Procedimiento a seguir
para presentar prontuarios nuevos ante la Junta Académica”,

contenido en la Certificaciéon niamero 20 (1989-90).

El documento corregido se har formar parte de la presente Certificacion.

Patrono con lgualdad de Oportunidades en el Empleo
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Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién en Cayey, Puerto
Rico, el dia diecisiete de mayo de mil novecientos noventa y nueve.

Tt CoaZilly
yl¢ia Tubéns Castillo
jec utiyg Interina

Vo. Bo.

Rafael Rivera Lehman
Rector y Presidente

Senado Académico




DOCUMENTO CORREGIDO “CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
APROBACION DE CURSOS”

CRITERIOS

El desarrollo curricular del Colegio Universitario de Cayey respondera a su Misién y
Metas y Objetivos Generales. Cada programa Académico y curso tendra su fundamento
en este documento y promovera el perfil del estudiante que alli se expone.

La creacién o revisidn de un curso podra surgir como contribucién de cualquier profesor
o grupo de profesores, asi como de un departamento o conjunto de éstos, en respuesta a
las necesidades curriculares institucionales.

El curso propuesto habra de cumplir con los siguientes requisitos:

1. Contribuye de manera directa y explicita al logro de la Misién, Metas y Objetivos del
Colegio Universitario de Cayey.

2. Sus objetivos responden a los objetivos de la educacién general o del programa o
conjunto de programas que lo ofrece.

3. Especifica la relacién que guarda con otros programas, de manera que se evite la
duplicidad. En caso de que afecte el curriculo, la matricula o la programacion de
cursos de otro programa, se habra consultado a los departamentos correspondientes; si
afecta el componente de educacién general, al Decano.

4. Se presenta en el formato vigente para inscribir cursos nuevos o revisados, sin pasar
por alto ninguno de sus apartados.

5. Laredaccioén no necesita revision.

6. La codificacion propuesta se ha cotejado en el registro de cursos de la Universidad de
Puerto Rico y se han establecido las posibles equivalencias y correspondencias con
cursos de otras unidades, a tenor con la “Codificacién Uniforme de Cursos para el
Sistema Universitario” (Cert. 71- 1989-70 del CES).

1979-§0

7. El titulo (en espaiiol y en inglés) es descriptivo y queda claro al abreviarse al maximo

de 26 espacios que provee el registro computarizado.

8. Los requisitos son razonables y no atentan contra las electivas.

9. La proyeccién de la frecuencia con que se ofrecera es viable y podré publicarse en el
Catalogo.

10. Los créditos y las horas semanales propuestos corresponden al alcance del curso.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

La descripcion (en espatfiol y en inglés) expone, en espacio reducido, el contenido
substancial, las cualidades distintivas del curso y las experiencias educativas

particulares que incluye (laboratorios, observaciones, précticas y visitas fuera del
campus y demas).

Los objetivos especificos son medibles y permitiran evaluar con certeza el

aprovechamiento de los alumnos, asi como su impacto en el clima de aprendizaje del
campus en general.

La secuencia de temas guarda correspondencia con los objetivos del curso y se
distribuye de tal manera que se aprovecha al maximo las 15 horas de instruccion por
crédito y el estudio independiente del estudiante. Incluye las actividades especiales
que son parte del mismo, tales como peliculas, visitas a lugares de interés y otras.

Los métodos de enseiianza y los instrumentos de evaluacién promueven los
objetivos del curso particular.

La bibliografia abarca los textos, materiales y recursos del aprendizaje
requeridos, los recomendados y la bibliografia general que se ha utilizado en la
preparacion del curso. Est4 al dia y las fuentes son relevantes. Las fichas estin
completas, distinguiéndose entre ediciones y reimpresiones, y se presentan de
manera consistente en el formato caracteristico de la disciplina correspondiente.

Especifica el apoyo que necesita del Centro Académico de Cémputos, del Centro de
Comunicacién Audiovisual, etc., de manera que éste se pueda planificar.

Considera las implicaciones administrativas del curso:

a. hay profesores en la especialidad o habria que contratar o preparar,

b. los recursos del aprendizaje necesarios con que se cuenta o que habria que
adquirir.

c. El equipo audiovisual, de laboratorio o de otra indole que necesita estd disponible
o habria que adquirirlo;

ch. Hay espacios adecuados para dictarlo o requiere cambios a la planta fisica;

d. el tamafio de la seccién y las horas-crédito de instruccion se corresponden con las
normas institucionales y con la “Tabla General de Equivalencias de Carga
Académica para el Personal Docente” (Ref. Reglamento General 69.1 y
certificaciones de la Junta Universitaria 81-16, 16 1984-85 y 8 1986-87);

e. cualquier otro aspecto con impacto presupuestario.

El documento “Tramite y seguimiento de cursos nuevos o revisados” esta correcto y
al dia.
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PROCEDIMIENTO!

Todas las instancias evaluadoras procuraran atender los cursos que se presenten a su
consideracién dentro del tiempo minimo razonable desde la fecha de recibo. El
procedimiento completo no debera extenderse mas de un semestre. A estos fines, los
comités de curriculo departamentales, los departamentos, el Comité de Curriculo de la
Facultad y la Comisién de Asuntos Académicos de la Senado Académico consideraran
los cursos pendientes de aprobacion por lo menos en dos reuniones al semestre.

A continuacién se enumeran los pasos que seguira el curso nuevo, el curso revisado y el
curso interdisciplinario.

CURSO NUEVO:

1. Se presenta el prontuario al director de departamento, que lo somete al comité de
curriculo departamental.

De tratarse de un curso interdepartamental, el director lo encauza segtn el
procedimiento para la aprobacion de cursos interdisciplinarios.

2. El comité de curriculo del departamento, en presencia del profesor proponente, evalua
el curso, hace las recomendaciones necesarias y cuida de la incorporacién de las
mismas.

En caso de que afecte el curriculo o la matricula de otro programa, consulta por
escrito a los departamentos correspondientes; si afecta el componente de educacién

general, al Decano para que éste adelante el cambio ante el Senado y el Comité de
Curriculo de la Facultad.

3. El presidente del comité de curriculo departamental entrega al director de

departamento el expediente del curso propuesto, acompafiando al texto las
recomendaciones surgidas.

Incorporadas estas recomendaciones, se incluye en la agenda de la proxima reunién
del departamento.

4. El departamento en pleno considera el curso propuesto. De entenderlo necesario,

recomienda revisiones y lo evalia nuevamente luego de que éstas se incorporen. (Ref.
Reglamento General, Seccion 29.5)

! Enmienda y sustituye la Certificacién 20, serie 1989-90, de la Junta Académica: “Procedimiento a seguir
para presentar prontuarios nuevos ante la Junta Académica”.
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5. El Director presenta el documento de inscripcién de curso junto con el formulario que
certifica la aprobacién del comité de curriculo, el director y el departamento en pleno
al Decanato de Asuntos Académicos, para ser sometido a codificacién temporera.

La solicitud de que se dicte el curso nuevo debera recibirse en el Decanato a mas
tardar en la fecha para presentar la propuesta de cursos del semestre que corresponda.

6. El Decano evalua los cursos nuevos recomendados por los departamentos a la luz de
las necesidades de la oferta académica.?

7. Todo curso nuevo podré ofrecerse de forma experimental en dos ocasiones en
semestres regulares antes de que se codifique permanente y se incorpore al Catalogo.
Para tales casos, asi como el de cursos que sé6lo se ofreceran una vez (por ejemplo,
cuando lo ofrece un profesor visitante), cada programa debera contar con una
codificacion genérica de “Temas Especiales”.

8. El curso nuevo se revisa a la luz de esta experiencia y se repite el procedimiento de
aprobacion departamental antes de presentarse al Comité de Curriculo de la Facultad.
Mientras esté en marcha el proceso, podré ofrecerse una vez mas en un término no
mayor de tres afios.

CURSO REVISADO

Esta en este caso:

A. El curso que se ha ofrecido experimentalmente y cuya revision posterior ha sido
endosada por el comité de curriculo departamental, el director y el departamento en
pleno, y

B. El curso codificado que sufre cambios sustanciales.

Se entiende por cambio sustancial toda modificacion de: créditos, horas de ensefianza,
requisitos, equivalencias, titulo, objetivos, nivel o codificacién.

Los cursos revisados seguiran el siguiente procedimiento:
1. El director somete el documento de inscripcién de curso junto con el formulario que

certifica la aprobacién del comité de curriculo , el director y el departamento en pleno
al Decanato de Asuntos Académicos.?

2 La Certificacién 16, Serie 1991-92, de la Junta Académica trasladé la aprobacién de cursos al Decanato
de Asuntos Académicos “hasta tanto estén listos para entrar en el proceso final de aprobacién, antes de
formar parte del curriculo vigente de este Colegio™”.

3 La Certificacién 13, Serie 1987-88, de la Junta Académica ha establecido que “todo prontuario que llegue
a la Junta Académica vendra acompafiado de una hoja de seguimiento que constate mediante la firma de las
autoridades concernientes que se han seguido los pasos establecidos por esta Junta para la evaluacién y
discusion de los prontuarios”.
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2. El Decano traslada el curso al Comité de Curriculo de la Facultad.

3. El Comité incluye el curso en su agenda e invita al proponente o proponentes, o al
representante que designe el departamento, a la reunion en que se discutira.

Los representantes departamentales se cercioraran de que los departamentos que
pudieran afectarse con el ofrecimiento de este curso reciban copia y presenten sus
recomendaciones..

4. El Comité de Curriculo de la Facultad evalia el curso y lo endosa o presenta sus
recomendaciones.

De recomendar enmiendas, el Comité podra volver a evaluarlo luego de que se hayan
incorporado o podra trasladar esta responsabilidad al Decano.

5. El representante departamental informa al departamento de la accién que tome el
Comité, traslada al director las enmiendas y recomendaciones del Comité y esté
atento a que se complete el proceso.

6. Una vez endosado el curso por el Comité de Curriculo de la Facultad, el Decano
solicita a la Secretaria del Senado Académico que lo incluya en agenda y traslada el

texto propuesto, junto con sus recomendaciones, a la consideracién de la Comisién de
Asuntos Académicos.

7. La Comisién de Asuntos Académicos considera el curso y lo presenta al pleno del
Senado Académico.

8. Una vez aprobado por el Senado Académico, el Decanato radica la peticion de
codificacién de curso a la Oficina de Asuntos Académicos de Administracién Central,
a tenor con la Certificacion 71, serie 1979-80, del Consejo de Educacién Superior.

9. El Decanato traslada copia de la notificacion de codificacién al director del
departamento correspondiente y a Registro, para que lo incluyan en la siguiente
edicioén del Catélogo y en el registro de cursos del Colegio Universitario de Cayey.

De ser pertinente que la codificacién propia del curso aparezca en el expediente de los
estudiantes que lo hayan tomado como curso de “Temas Especiales”, el director de
departamento lo solicita por escrito al Registrador.

10. Se mantiene un expediente con la documentacién y el historial de cada curso en el
Decanato de Asuntos Académicos y en el departamento correspondiente.
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CURSO INTERDISCIPLINARIO*

Definicién:

Definimos curso interdisciplinario como aquél que relaciona de forma
significativa dos o mas disciplinas con el prop6sito de integrar o coordinar sus
conceptos, métodos y conclusiones.

Administrativamente este tipo de curso pudiera relacionar a mas de un
departamento o dependencia institucional. De ser este el caso, se somete al
siguiente procedimiento.

Codificacion:

Se le adjudica la codificacién ESIN (Estudios Interdisciplinarios) o aquella que
mejor refleje su contenido, de entre las reconocidas en la “Codificacion Uniforme
de Cursos”de la UPR, (Cert. 71, 1979-80, CES).

Procedimiento:

1. Se presenta al Decanato de Asuntos Académicos por conducto del director o
los directores de los departamentos concernidos.

2. El Decano lo incluye en la agenda del Comité de Curriculo de la Facultad, que
en este caso sustituye al departamental, para su evaluacién y recomendacion.

3. Los representantes al Comité de Curriculo de la Facultad informan a sus
respectivos departamentos que el bosquejo esta ante la consideracion del
Comité. Si necesitase revision, el Comité notificara sus recomendaciones por
escrito al proponente.

4. Una vez lo endose el Comité de Curriculo de la Facultad, el Decano de
Asuntos Académicos lo evalia a la luz de las necesidades de la oferta
académica para su inclusién en el programa de clases.

5. Como todo curso nuevo, podré ofrecerse en dos ocasiones regulares antes de
que entre en el proceso final de aprobacion.

6. Incorporada esta experiencia al curso, se somete el prontuario revisado al

Decanato de Asuntos Académicos, por conducto del director o directores de
departamento, para que lo presente al Comité de Curriculo de la Facultad.

4 Incorpora la Certificacion 16, serie 1992-93, de la Junta Académica: “Procedimiento para la aprobacién
de cursos interdisciplinarios™.
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Mientras esté en marcha el proceso, podra ofrecerse una vez mas en un
término no mayor de tres afios.

7. Los representantes departamentales notifican a los comités de curriculo de los
departamentos concernidos que el bosquejo esta ante la consideracion del
Comité y solicitan sus recomendaciones por escrito en un término razonable.
De entenderlo necesario, los comités de curriculo departamentales consultan
al pleno de los departamentos.

8. El Comité de Curriculo de la Facultad estudia el curso y emite sus
recomendaciones.

9. Se siguen los pasos 6 al 10 para cursos revisados.

Divulgacién a los estudiantes®

El programa de clase constituye el compromiso entre el departamento y el estudiante.
Cada profesor entregara a los estudiantes un programa que resuma el prontuario en la
primera semana en que se reina la clase. Se archivara copia en el departamento, en la
Biblioteca y en el Decanato de Asuntos Académicos.

Contendrd, como minimo, la siguiente informacién:

Nombre y apellidos del profesor

Oficina del profesor

Horas de oficina para consultas y consejeria académica

Codificacion, titulo, requisitos, horas y créditos

Descripcion y objetivos generales

Métodos de ensefianza

Temas por semana

Textos y materiales requeridos

Método de evaluacion del aprovechamiento: nimero de exdmenes, monografias y
otras actividades requeridas, y la puntuacién objetiva que se asignaré a cada una
de estas categorias en la calificacion final

Bibliografia

Anexos
Forman parte de este Procedimiento los siguientes documentos:

Formato “Tramite y seguimiento de cursos nuevos o revisados” (a tenor con la
Certificacion 13, serie 1987-88, de la Junta Académica)

3 Incorpora y enmienda la Certificacién 56, serie 1983-84, (Esta Cert. fue enmendada por la Cert. 107, 97-
98) de la Junta Académica, que establece que el profesor debera entregar el prontuario resumido a los
estudiantes en la primera semana de clases, preferiblemente el primer dfa de clases, la informacion que
debe contener y dénde se archivan las copias.
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Formato “Inscripciéon de Curso”(Cert. 26, serie 1992-93, Junta Académica)

Historial del procedimiento para la aprobacion de cursos preparado por la Dra. Janice
Gordils, Ex-decana de Asuntos Académicos con la colaboracién de la Secretaria del
Senado Académico.

Alcance

Este procedimiento incorpora o enmienda las certificaciones de la Junta Académica del
Colegio Universitario de Cayey sobre criterios y procedimientos para la aprobacion de
cursos identificadas al calce y recogidas en el “Historial del procedimiento”que se anexa
a esta Certificacion.
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Universidad de Puerto ﬁico
COLEGIO UNIVERSITARIO DE CAYEY

TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE CURSOS NUEVOS O REVISADOS
(Use la plantilla electrénica)

Departamento:

Titulo del curso:

Codificacién: ___ Permanente ___ Temas Especiales ( )
Semestres en que se ha ofrecido:

Profesor o profesores que lo presentardn a los comités de curriculo:

Efectos en el curriculo, la matricula y la programacién

Es curso de educacién general (si/no):

Programas de los que es requisito:

Programas de los que es electiva:

Cursos de los que es requisito:

Prerrequisitos:

Otros departamentos consultados:
Se anexan observaciones (si/no, enumere)

Apoyos gestionados:
—_ Horario y espacio en los laboratorios del Centro Académico de Cémputos
— Equipo y espacio en Centro de Comunicacién Audiovisual
___ Orden de libros nuevos a Biblioteca
— Outos: :

Comité de Curriculo departamental

Fecha de la reunién en que lo endosé:
Se anexan observaciones

Firma del presidente: Fecha:
Departamento en pleno:

Fecha de la reunién en que lo endosé:

Se anexan observaciones

Accién que el director solicita al/a Decano/a:
—— Autorizacién para programarlo como Temas Especiales

Semestre: ,
__ Evaluacién del Comité de Curriculo de la Facultad
Firma del director: Fecha:

[Hasta aqui lo completa el departamento y anexa la documentacién.]



Universidad de Puerto Rico
COLEGIO UNIVERSITARIO DE CAYEY

INSCRIPCION DE CURSO'

Informacién que aparecera en el catdlogo:

1.1. Departamento:
1.2. Codificacién:
1.3. Titulo:
1.4. Requisitos:
1.5. Sesiones en que generalmente se ofrecera y frecuencia:
1.6. Créditos:
1.7. Horas semanales:
1.8.  Descripcién:
‘Compendio’:
2.1. Objetivos:
2.1.2. Generales:
2.1.3. Especificos:
2.2. Temas y tiempo aproximado que se dedicard a cada uno:
2.3. Métodos de evaluacion sugeridos (exdmenes, pruebas, monografias,
presentaciones y otros) y valor porcentual de cada factor en la calificacién final:
2.4. Textos y otros materiales:

! Certificacién 26, serie 1992-93, de la Junta Académica.

2

Esta informaci6n sirve de punto de partida para la elaboracién del programa que entregard el profesor a los

estudiantes matriculados en el curso la primera semana de clases, preferiblemente el primer dia de clases,
(Certificacién 56, 1983-84 de la Junta Académica)(Enmendada por la Cert. 107, 1997-98).



2.5. Bibliografia (incluyendo audiovisuales, programados, partituras y otros):

3. Justificacién para la creacién del curso y como responde a los objetivos del departamento
y de la institucién:
4. Informacién analitica:
4.1. Anilisis del tipo de clase:
Tipo de clase Tamario preferido Personal necesario Horas semanales Créditos | Equivalenc

Profesor | Estudiante Estudiante | Profesor

Conferencia

Discusién

Laboratorio

Taller o seminario

Trabajo de campo

Prictica supervisada

Estudio individual

4.2. Recursos necesarios:
4.2.1. Espacioy sus caracteristicas:
__salébn __ seminario ___ auditorio ___ laboratorio ___ otro
Particularidades (pizarras especiéles, etc.):

4.2.2. Equipo y materiales, especificando si estin disponibles en el CUC o hay
que adquirirlos o prepararlos. Se estiman los costos en el inciso 4.5.

4.2.3. Personal:
423.1. Personal docente y su preparacién (grado,
especialidad y experiencia en la materia del curso):
4.2.3.2. Técnicos y otro personal de apoyo, con sus

calificaciones:

4.2.3.3. Nimero de profesores del CUC calificados para



';T)\a-/
4.3.

‘-’
4.4.

e

impartir la asignatura y, si aplica, del personal de
apoyo disponible:

Relacién con otros cursos:

4.3.1. Del mismo departamento:

43.1.1.

4.3.1.2.

4.3.1.3.

4.3.14.

Cursos que pudieran sustituirlo:

Cursos cuya matricula pudiera afectarse:

Cursos para los cuales es requisito:

Cursos que incluyan parte del contenido de éste:
43.1.4.1. Extensién y naturaleza de las relaciones:

4.3.1.4.2. Factores distintivos de este curso:

4.3.2. De otros departamentos:

4.3.2.1. Cursos que pudieran sustituirlo:

4.3.2.2.

Cursos cuya matricula pudiera afectarse:

4.3.2.3. Cursos para los cuales es requisito:

4.3.24.

Cursos que incluyan parte del contenido de éste:

43.24.1. Extension y naturaleza de las relaciones:
4.3.2.4.2. Factores distintivos que justifiquen Ila
existencia de este curso:

4.3.3. De otras unidades de la Universidad de Puerto Rico, especificando las
posibles equivalencias y convalidaciones, sus créditos y requisitos (si esta
informacién estd disponible):

4.3.4. Qué cursos duplicarian los créditos que haya aprobado el estudiante. (Esta
informaci6n la suplird el comité de curriculo del departamento.)

Proyeccionde la matricula:

ler. semestre

ler. afio 2do. ano

~



2do semestre
Verano

4.5. Desglose de los costos estimados que conlleva:

4.5.1. Salarios docentes y no docentes:

4.5.2. Materiales, equipo, remodelacionesy otros:

5. Historial del curso:

5.1. Matricula en cada sesion en que se haya ofrecido experimentalmente o, si es
revision, en los tltimos tres aiios:

199 199 199
Primer semestre
Segundo semestre

Verano

5.2. Fuente de la matricula, por programa y aiio que cursan los estudiantes:

ler 2do 3er 4to Sto
Programa afio afio afio afio afio

Fecha:

Revisado por el Comité de Curriculo de Facultad 1990-91 y 1991-92, que lo aprob6 el 10 de marzo de 1992, y por la
Comisién de Asuntos Académicos, que lo aprob6 el 25 de febrero de 1993. Adoptado por la Junta Académica el 2 de abril
de 1993. Certificacién26 1992-93.

archivo curriculo:modelo.93
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Universidad de Puerto Rico
COLEGIO UNIVERSITARIO DE CAYEY

TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE CURSOS NUEVOS O REVISADOS
(Use la plantilla electrénica)

Departamento:

Titulo del curso:

Codificacién: __ Permanente ___ Temas Especiales ()
Semestres en que se ha ofrecido: '
Profesor o profesores que lo presentardn a los comités de curriculo:

Efectos en el curriculo, la matricula y la programacién

Es curso de educacién general (si/no):
Programas de los que es requisito:
Programas de los que es electiva:
Cursos de los que es requisito:
Prerrequisitos:
Otros departamentos consultados:
Se anexan observaciones (si/no, enumere)
Apoyos gestionados:
Horario y espacio en los laboratorios del Centro Académico de Cémputos
Equipo y espacio en Centro de Comunicacién Audiovisual
Orden de libros nuevos a Biblioteca
Otros: :

Comité de Curriculo departamental

Fecha de la reunién en que lo endosé:
Se anexan observaciones

Firma del presidente: Fecha:
Departamento en pleno:

Fecha de la reunién en que lo endosé:

Se anexan observaciones

Accién que el director solicita al/a Decano/a:
Autorizacién para programarlo como Temas Especiales
Semestre:
Evaluacién del Comité de Curriculo de la Facultad

Firma del director: Fecha:

[Hasta aqui lo completa el departamento y anexa la documentacién.]



Criterios y procedimientos para la aprobacién de cursos
7 de mayo de 1999

Expediente del curso:
Decanato de Asuntos Académicos:

Fecha de recibo:
Accibn;

Firma del Decano/a: Fecha:

Comité de Curriculo de Facultad:

Fecha de Actas:

Contienen informacién relevante que se anexa (si/no)
Accién:

Firma del Presidente: Fecha:

Senado Académico:

Fechas del acta en que se considera:
Contiene informacién relevante que se anexa (si/no)

Certificacién (anexa): Fecha:
Decanato de Asuntos Académicos:
Fecha de recibo:
Fecha de envio a Administracién Central:
Oficina de Asuntos Académicos de Administracién Central
Fecha en que se remitié:

Consultas de equivalencia (enumerar y anexar)
Accion:

Codificacion (anexa):
Fecha de codificacién:

Instancias a las que se remite la codificacién y/o el prontuario:

Departamento Fecha:
Registro Fecha:
Biblioteca Fecha:

Otras (se enumeran) Fecha:
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Anexo 3
Historial del procedimiento para la aprobaci6n de cursos

El 14 de diciembre de 1979, el Consejo de Educacién Superior emitié la Certificacién 71, serie
1979-80, "Codificacién uniforme de cursos para el sisterna universitario”.

El 23 de mayo de 1983, el Decano Asociado Luis G. Rodn’guez Berrios solicité recomendaciones
sobre si se deberfa revisar el modelo para hacer los prontuarios que habfa revisado el Comité de
Curriculo anterior.

En julio de 1983, la Oficina de Asuntos Académicos del CUC implanté la prictica de que los
profesores presenten el programa del curso a los estudiantes a inicios del semestre.

El 15 de mayo de 1984, la Certificacién 56, serie 1983-84, de la Junta Académica establecié que
es deber del profesor entregar el programa del curso en el primer dia de clases, la informacién
que debe contener y dénde se archivan copias.

El 28 de mayo de 1985, la Junta Académica estableci6, mediante su Certificacion 35, serie 1984-
85, la fecha a partir de la cual ningin curso podré ofrecerse sin antes haber sido sometido a
través del proceso estipulado.

El 28 de mayo de 1985, la Junta Académica "aprobé solicitar al Decanato de Asuntos
Académicos que prepare un procedimiento de las etapas que ha de seguir un prontuario de curso
para poder autorizar su ensefianza”, segin consta en su Certificacion 37, serie 1984-8S.

El 3 de junio de 198S, el Decano Asociado Luis G. Rodriguez Berrios solicit§ a los directores
de departamento sus recomendaciones en torno al documento “Procedimiento sugerido para
someter a la Junta Académica los prontuarios de cursos nuevos o de cursos con cambios en su
contenido”. Recibié en las recomendaciones entre junio y septiembre.

El 30 de enero de 1986, la Decana Asocxada de Asuntos Académicos Ivette Torres Toro presents
a la Junta un procedimiento para presentar prontuarios, luego de dialogar con los directores.

El 25 de septiembre de 1986, la Junta Académica aprobé la Certificacion 8, serie 1986-87, que
encomienda "a un comité ad hoc el anilisis y estudio de los procedimientos para la ]x
consideracién de los prontuarios sometidos a la Honorable Junta, de manera que este comité

pueda ofrecer sus recomendaciones considerando la revisién de los prontuarios versus los
prontuarios nuevos”.

El 30 de octubre de 1986, la Junta Académica aprob$ la Certificacidn 18, serie 1986-87, que da
por recibido ¢l informe del comité ad hoc sobre prontuarios y establece que este comité cesard



Criterios y procedimientos para la aprobacién de cursos

El 29 de enero de 1993, la Junta Académica aprobé el "Procedimiento para la aprobacién de
cursos interdisciplinarios”, recogido en su Certificacidn 16, serie 1992-93. El Procedimiento fue
preparado por el Comité de Curriculo de la Facultad, con el concurso del Comité de Asuntos
Interdisciplinarios de la Facultad, y aprobado en su reunién del 10 de marzo de 1992. La

Comisién de Asuntos Académicos complet6 su revisién el 17 de diciembre de 1992 antes de
presentarlo al pleno de la Junta.

El 2 de abril de 1993, la Junta Académica aprobé el documento "Inscripcién de curso”, recogido
en su Certificacién 26, serie 1992-93. Habfa sido revisado por el Comité de Curriculo de la
Facultad de 1990-91 y 1991-92, que lo aprobé el 10 de marzo de 1992, y por la Comisién de

Asuntos Académicos, que lo aprobé el 25 de febrero de 1993. Al aprobarse, la Decana
recomendé que se procediera con la revisién del procedimiento.

El 22 de febrero ydel 1y 8 d.e marzo de 1994, el Comité de Curriculo de la Facultad estudié
y aprobé el documento "Criterios y procedimientos para la aprobacién de cursos" que, luego de
un cotejofinal el 15 de marzo,-trasladé a la Junta Académica 7 de abril de 1994.

archivo: procedja.ccl
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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
COLEGIO UNIVERSITARIO DE CAYEY
CAYEY, PUERTO RICO

JUNTA ACADEMICA
SECRETARIA

FE DE ERRATA A LA CERTIFICACION NUMERO 20, SERIE 1989-90

Yo, Ana M. Torres Pereira, Secretaria de Récord de la Junta
Académica del Colegio Universitario de Cayey, CERTIFICO:

Que en &l PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA PRESENTAR PRONTUARIOS
NUEVOS ANTE LA JUNTA ACADEMICA, aprobado mediante la Certificacion
numero 20 (1989-90), en el apartado c, ultima oracion, se modifique
para gue

Donde dice: "Mientras esté en marcha el proceso de
evaluacion a nivel departamental y a nivel del
Comité de Curriculo, se podra continuar
ofreciendo el curso".

Lea: "Se podra continuar la oferta del curso una
vez mas durante el proceso de aprobacion®.

Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacion en
Cavsy, Puerto Ricc, el dia ocho de julio de m1il novecientos noventa

Ar:a M. Torres Pereira
Secretaria de Record

et NCN
S AT




UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

COLEGIO UNIVERSITARIO DE CAYEY

CAYEY, PUERTO RICO 008613

JUNTA ACADEMICA
SECRETARIA

Tel (809)738-2181 27

1989-90
Certificacién numero 20

Yo, Marcos José Laborde Maristany, Secretario Ejecutivo

de la Junta Académica del Colegio Universitario de Cavey,
CERTIFICO:

Que 1la Junta Académica en

viernes 6 de abril de 1990,

su reunioén ordinaria del
"procedimiento a

aprobé el documento sobre

seguir para presentar prontuarios nuevos
ante la Junta Académica', con la siguiente enmienda:

Que el nimero 3, seccién ¢, lea:
“e. Y una vez el departamento
éste se ofrecerd con
durante un semestre.
N’ de experimentacién,

apruebe el curso,
caracter experimental
Al finalizar el periodo

el Comite repetira el
proceso de aprobacién tomando en cuenta la

experiencia. . Mientras esté en marcha el
proceso de evaluacién a nivel departamental y

a nivel del cComité de cCurriculo, se podra
continuar ofreciendo el curso".

—-’——'

Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién
en Cayey, Puerto Rico,

el dia treinta de abril de mil
novecientos noventa.

/ »
0 .m
Marcos éosé Laborde Maris

. Secretario Ejecutivo

tany

Vo. Bo.

Rector&’y Presidenta
‘'’ Junta Académica




PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA PRESENTAR PRONTUARIOS NUEVOS

ANTE LA JUNTA ACADEMICA

l.a oferta o0 . .revision de

idea, que aungue puede surgir como contribucién de
cualquier miembro de la comunidad wuniversitaria, es
acogida, elaborada Yy endosada en respuesta a las
necesidades curriculares de cada departamento, prograina
académico o conjunto de éstos. El proceso inicial, por
lo tanto, supone un dialogo &n que la idea o
anteproyecto e lleve a los profesures del area y al
Director de Departamenta. Cuando se trate de prontuarios
interdisciplinarios, el dialogo inicial debe hacerse con
loe Directores de Departamentos concernidos en consulta
con la oficina de Asuntos Académicos.

un curso debe partir de una

En el diadlogo s& tratara sobre:

a. necesidad vy

ubicacién disciplinaria o
interdisciplinaria del curso

b. impacto precsupuestario

c. necesidad de

' adquisicién de equipo audiovisual, de
laboratorio y otro equipo institucional
a. profesores disponibles en el area

e. otraos departamentos cuya oferta o recurcsos impacta

T. recursos del aprendizaje disponinles

. salones disponibles

El Comité de Curriculo correspondiente debera:

a. corroborar que s& haya opservado el formato oficial
para prontuarios

b. procurar gue ei

analisis del prontuario se lleve a
cabo en presencia del proponenteé o su representante
c. una ve: completado el analizise, hacer constar por

escrito las decisiones a que s& haya llegado. De

necesitar revision, fijara un plazo para llevaria a
cabo. ‘

Luego de su aprobacisn por el Comite:
a. el Presidente oel Comite de Curriculo solicitara al
Director de Departamento que ponga &) prontuario en
la agenda de reunicnecs del Departamento.

el Departamento en pleno conciderard el prontuario.
Si el mismo necesitace revisidén, debe indicarse al
prafesor(es) que redactélaron) el prontuaric, en
que consiste_la_misma y el tiempo que debe tomar.

y una vez el departamento apruebe el curso,

éste se ofreceri con caricter experimental

durante un semestre. Al finalizar el periodo

de experimentacidn, el Comité repetird el

proceso de aprobacidn tomando en cuenta la

experiencia. Se podrd continuar la oferta del

b.

‘ng‘qiﬂdf;’ curso una vez mis durante el proceso de

aprobacidn.
(Fe de Errata)
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Procedimiento Presentar Prontuarios
Pagina 2 “

a. el Director de Departamentoc csometerad al Deczno
Asociado de zuntos Académicos e) prontuario para
que se presente ante el Comité de Curriculo de la
Facultad. :

e. el Decanoc Académico ponord el prontuario en la
agenda del Comité de Curriculo de la Facultad.

4, El Director Yy el

Anexo: Hoja de Tramite para

Nota

Decanola) neociado(a) deberan
cerciorarce de gque la Hoja de Tramite para la Aprobacioén
de Prontuarios se haya completado (Anejo 2).

El Comité de 1la Facultad, una vez discutido el
prontuario, comunicara las decisiones tomadas &l
Director de Departamento o al profesor por conducto del
Dzcano Académico, quien preside el Comité. El Decano,
=&gun la ubicacion del curso, dard un tiempo razonable
para la revisison, si e&sta Tuera necesaria. Los
renresentantes ante el Comite de Curriculo seran
responcsablese de informar al Comité del Departamento
cobre la situacion de 1lous prontuarios. El Decano
Académico completard 1la hoja de tramite en la parte
correspondiente al Comité de Currizulo de la Facultad.

El Decano Académico someterd
Académica y =clicitara a la
Académica que se ponga el
reuniones.

el prentuario a la Junta
Secretaria de la Junta
prontuario en 1la agenda de

De no aprobarse el prontuario, 1la Junta Académica
determinard sobre el asunto y hara sus recomendaciones.

Una vez aprabado por la Junta Académica, el Decanato
enviara el prontuario a la OUOficina de Asuntos Acadeémicos
ce la Precidencia para la codifTicacian del curso.

la Aprobacién de Prontuarios
aprobada por el Comité Ad Hoc de Prontuarios de la

Junta Acaacémica {(Adaptada para el Comite oae
Curriculo de la Facultad).

Formato oe Prontuarios Vigente

Este procedimiento fue estableciado por la Oficina

de Asuntos Académicos en enero de 1984 vy revisado
en abril de 1990.



. ' ' COLEG1O UNIVERSITARIO DE CAYEY
: DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

HOJA DE TRAMITE PARA LA APROBACION
.~ DE PRONTUARIOS DE CURSOS

A. DEPARTAMENTO

TITULO DEL CURSO PROPUESTO:

.PROPONENTE:

PROFESOR(ES) QUE PRESENTARA(N) EL PRONTUARIO
ANTE EL COMITE DE CURRICULO DE LA FACULTAD:

INDICAR (SI APLICA) LOS SIGUIENTES EFECTOS SOBRE EL CURRICULO
O PROGRAMACION DE OTROS DEPARTAMENTOS:

CURSOS PRE-REQUISITOS:

CURSOS DEL CUAL ES PRE-REQUISITO:

CURSOS CON CONTENIDO SIMILAR EN
OTROS DEPARTAMENTOS (ej. Teoria
similar, aplicaciones diferentes):

R DEPARTAMENTO PARA LOS CUALES ES
> CURSO DE SERVICIO:

C. APROBACION:

COMITE DE CURRICULO DEPARTAMENTAL:

PRESIDENTE FECHA

Se incluyen observaciones SI () NO ()
DEPARTAMENTO EN PLENO:

DIRECTOR(A) FECHA

Se incluyen observaciones SI () NO ()

DEPARTAMENTOS A CUYO CURRICULO O PROGRAMACION
AFECTA LA APROBACION DE ESTE CURSO (Ver B arriba):

DIRECTOR(A) :

DEPARTAMENTO:

FECHA: |
o DIRECTOR(A) DE LA BIBLIOTECA: FECHA
- COMITE DE LA FACULTAD

DECANO FECHA
JUNTA ACADEMICA: '

RECTORA FECHA



T,'R UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN CAYEY
Cayey, Puerto Rico 00736

Senado Académico

2000-01
Certificacién nimero 77

Yo, Sylvia Tubéns Castillo, Secretaria Ejecutiva del Senado Académico de la
Universidad de Puerto Rico en Cayey, CERTIFICO:

Que el Senado Académico, en su reunién ordinaria del jueves 17 de mayo de
2001, tuvo ante su consideracién una propuesta sometida por el Comité de Curriculo
Institucional para enmendar la Certificacién niimero 112 (1998-99), que contiene los
Criterios y Procedimientos para la Aprobacién de Cursos. Dicha propuesta pretende
armonizar el documento antes mencionado con la Certificacién nimero 130 (1999-
00) de la Junta de Sindicos, que contiene el nuevo Manual de Instrucciones y
Procedimientos para el Registro y Codificacién Uniforme de Cursos en la Universidad
de Puerto Rico.

- Luego de la exposicion de rigor y de ponderar ampliamente este asunto, el
Senado aprob6 la siguiente

CERTIFICACION:

El Senado Académico determiné aprobar el formato revisado del
documento “Inscripcion de Curso”, segan propuesto por el Comité
de Curriculo Institucional. Esta determinacion constituye una
enmienda a la Certificacion namero 26 (1992-93) del Senado
Académico.

El documento aprobado formari parte integrante de la presente
Certificacién.

En cuanto a las enmiendas propuestas a la Certificacién nimero
112 (1998-99), se determiné colocar este asunto en la agenda de la
reunién del mes de agosto de 2001, para que se atiendan las
recomendaciones presentadas por los senadores.

Tel.: (787) 263-5854 6 (787) 738-2161, exts. 2158, 2417, 2418 - Facsimil: (787) 263-6665
Patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleoc M/M/V/I




Certificacién 77 (2000-01)
Senado Académico
Pigina 2

Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién en Cayey,
Puerto Rico, el dia veintitrés de mayo de dos mil uno.

Bolwie kel CnZit
Sylvia Tubéns Castillo
Secretaria Ejecutiva

Vo. Bo.

st JR

Rafael Rivera Lehman
Rector y Presidente
Senado Académico




R UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN CAYEY
UA Cayey, Puerto Rico 00736

Senado Académico 2001-02
Certificacién namero 5

Yo, Sylvia Tubéns Castillo, Secretaria Ejecutiva del Senado Académico de la
Universidad de Puerto Rico en Cayey, CERTIFICO:

Que el Senado Académico, en su reunién ordinaria del jueves 16 de agosto de
2001, en atencién a la Certificacibn namero 77 (2000-01), tuvo ante su
consideracién una propuesta sometida por el Comité de Curriculo Institucional para
enmendar la Certificacién niimero 112 (1998-99), que contiene los Criterios y
Procedimientos para la Aprobacién de Cursos. Dicha propuesta pretende
armonizar el documento antes mencionado con la Certificaciéon nimero 130 (1999-
00) de la Junta de Sindicos, que contiene el nuevo Manual de Instrucciones y
Procedimientos para el Registro y Codificacién Uniforme de Cursos en la Universidad
de Puerto Rico.

Luego de la exposicién de rigor y de ponderar este asunto, el Senado adopté
por unanimidad el siguiente

ACUERDO:

El Senado Académico determind remitir a la consideraciéon de la
Comision de Asuntos Académicos la propuesta sometida por el
Comité de Curriculo Institucional para enmendar la Certificacién
nimero 112 (1998-99), que contiene los Criterios vy
Procedimientos para la Aprobacién de Cursos.

Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién en Cayey,
Puerto Rico, el dia diecisiete de agosto de dos mil uno.

é: z / Ez.

Sylvia Tubéns Castillo

Vo. Bo.

Rafael Rivera Lehman
Rector y Presidente

Senado Académico

Tel.: (787) 263-5854 6 (787) 738-2161, exts. 2158, 2417, 2418 - Facsfmil: (787) 263-6665
Patrono con lgualdad de Oportunidades en el Empleo M/M/V/1
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